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01 PENDAHULUAN



P E N D A H U L U A N

P e r a t u r a n  P r e s i d e n  N o .  1 6  T a h u n  2 0 1 8   t e n t a n g
P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a   P e m e r i n t a h  b e s e r t a
p e r u b a h a n n y a  P e r a t u r a n  P r e s i d e n  N o .  1 2  T a h u n  2 0 2 1

P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  P e m e r i n t a h

I n s t u k s i  P r e s i d e n  N o m o r  2  T a h u n  2 0 2 2

P e r c e p a t a n  P e n i n g k a t a n  P e n g g u n a a n  P r o d u k  D a l a m
N e g e r i  d a n  P r o d u k  U s a h a  M i k r o ,  U s a h a  K e c i l ,  d a n
K o p e r a s i  D a l a m  R a n g k a  M e n y u k s e s k a n  G e r a k a n
N a s i o n a l  B a n g g a  B u a t a n  I n d o n e s i a  P a d a  P e l a k s a n a a n
P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  P e m e r i n t a h a n  

P e r a t u r a n  K e p a l a  L K P P  N o .  9   T a h u n  2 0 2 1

P e n y e l e n g a r a a n  T o k o  D a r i n g  d a n   K a t a l o g  E l e k t r o n i k

K e p u t u s a n  K e p a l a  L K P P  N o m o r   1 2 2  T a h u n  2 0 2 2  

T a t a   C a r a  P e n y e l e n g g a r a a n  K a t a l o g   E l e k t r o n i k

K e p u t u s a n  K e p a l a  L K P P  N o m o r  1 3 2  T a h u n  2 0 2 1

P e m b e r i a n  M a n d a t  T u g a s  d a n  K e w e n a n g a n  d a l a m
P e n y e l e n g g a r a a n  T o k o  D a r i n g  d a n  K a t a l o g  E l e k t r o n i k

A .  D a s a r  P e n y e l e n g g a r a a n  T o k o  D a r i n g  d a n
K a t a l o g  E l e k t r o n i k
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Ø  T r a n s p a r a n

Ø  B e r s a i n g  

Ø  A k u n t a b e l

Ø  T e r b u k a

B . P r i n s i p  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  P e m e r i n t a

Ø  A d i l

Ø  E f e k t i f

Ø  E f i s i e n

 

Tidak ada kompetensi teknis, hanya harga
Pelaku terkualifikasi dalam SIKaP (Sistem Informasi Kinerja Penyedia)
Spesifikasi produk dan pekerjaan sudah ditentukan secara rinci

C .  M e t o d e  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  P e m e r i n t a h  m e l a l u i
P e n y e d i a

 
E - P u r c h a s i n g  :  
·  K a t a l o g  E l e k t r o n i k
·  T o k o  D a r i n g

P e n g a d a a n  L a n g s u n g  :
N i l a i  p e n g a d a a n  m a k s i m a l  R p  2 0 0 . 0 0 0 . 0 0 ,

P e n u n j u k  L a n g s u n g  :  
K e a d a a n  T e r t e n t u

T e n d e r  C e p a t  :  

T e n d e r  :
J i k a  t i d a k  d a p a t  m e n g g u n a k a n  m e t o d e  l a i n n y a
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D .  P e r a n  d a n  F u n g s i  L K P P

s a l a h  s a t u  p e r a n  L K P P  a d a l a h  m e n g e l o l a
p e n g a d a a n  b a r a n g / j a s a  s e c a r a  e l e k t r o n i k  d e n g a n
m e m a n f a a t k a n  e - m a r k e t p l a c e  d a n  m e n y e d i a k a n
i n f r a s t r u k t u r  t e k n i s  d a n  l a y a n a n  d u k u n g a n
t r a n s a k s i  b a g i  K e m e n t e r i a n / L e m b a g a / P e m e r i n t a h
D a e r a h  d a n  P e n y e d i a

I n f r a s t r u k t u r  t e r s e b u t  b e r u p a  K a t a l o g  E l e k t r o n i k
d a n  T o k o  D a r i n g

K a t a l o g  E l e k t r o n i k  d a n  T o k o  D a r i n g  m e r u p a k a n
p l a t f o r m  b e l a n j a  P e m e r i n t a h ,  d i m a n a  e k s e k u s i  a t a s
p i l i h a n  p r o d u k  y a n g  a k a n  d i b e l a n j a k a n  m e r u p a k a n
k e w e n a n g a n  m a s i n g - m a s i n g  P P K / P P  y a n g  t e r s e b a r

d i  s e l u r u h  K e m e n t e r i a n / L e m b a g a / P e m e r i n t a h
D a e r a h
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02 
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A .  D e f i n i s i  E - K a t a l o g

K t a l o g  E l e k t r o n i k  a d a l a h  s i s t e m  i n f o r m a s i  y a n g

d i k e m b a n g k a n  L K P P  u n t u k  m e m f a s i l i t a s i

P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  s e c a r a  e l e k t r o n i k  y a n g

m e m u a t  i n f o r m a s i  b e r u p a  d a f t a r ,  j e n i s ,

s p e s i f i k a s i  t e k n i s ,  T K D N ,  p r o d u k  d a l a m  n e g e r i ,

p r o d u k  S N I ,  p r o d u k  i n d u s t r i  h u j a u ,  n e g a r a  a s a l ,

h a r g a ,  p e n y e d i a ,  d a n  i n f o r m a s i  l a i n n y a  t e r k a i t

b a r a n g / j a s a

 

E- KATALOG 

K a t a l o k  E l e k t r o n i k  d a p a t  d i a k s e s  m e l a l u i  l a m a n

b e r i k u t  :  h t t p s : / / e - k a t a l o g . l k p p . g o . i d
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M e n g g e r a k k a n  d a n  m e n y e j a h t e r a k a n  e k o n o m i

l o k a l   l e w a t  o p t i m a l i s a s i  p e l i b a t a n  p e l a k u

u s a h a  d a e r a h   d a l a m  p e n g a d a a n  b a r a n g / j a s a

P e m d a .

M e m u d a h k a n  m e k a n i s m e  b e l a n j a  P e m d a  u n t u k  

m e m p e r c e p a t  r e a l i s a s i  a n g g a r a n  d e n g a n  t e t a p  

 m e n g a c u  p a d a  t a t a  k e l o l a  p e m e r i n t a h a n  y a n g

b a i k

S e b a g a i  b a s i s  d a t a  u n t u k  p e n g a m b i l a n

k e b i j a k a n   p e n g e m b a n g a n  e k o n o m i  d a e r a h .

B e l a n j a  b a r a n g / j a s a  t e r c a t a t  s e c a r a  e l e k t r o n i k

s e h i n g g a  l e b i h  t r a n s p a r a n  d a n  a k u n t a b e

B .  M a n f a a t  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  s e c a r a

E l e k t r o n i k  

.

E- KATALOG 
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E - K a t a l o g
N a s i o n a l

K a t a l o g  E l e k t r o n i k  y a n g
d i s u s u n  d a n  d i k e l o l a  o l e h

L K P P

E - K a t a l o g
S e k t o r a l

K a t a l o g  E l e k t r o n i k  y a n g
d i s u s u n  d a n  d i k e l o l a  o l e h

K e m e n t e r i a n / L e m b a g a

E - K a t a l o g
L o k a l

K a t a l o g  E l e k t r o n i k  y a n g
d i s u s u n  d a n  d i k e l o l a  o l e h

P e m e r i n t a h  D a e r a h

C .  J e n i s  E - K a t a l o g
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D. Proses Pendaftaran Penyedia pada E-Katalog

proses pendaftaran akun penyedia dapat dilakukan melalui akses laman
lpse setempat (ex: https://lpse.kepahiang.go.id atau dengan mengunjungi

layanan kantor Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa (UKPBJ) setempat

Penyedia yang telah memiliki Akun dan memenuhi persyaratan
perjanjian sesuai dengan KBLI (Klasifikasi Baku Lapangan Usaha

Indonesia) dapat melakukan pendaftaran dan input produk untuk
berbagai pilihan etalase melalui  laman

 https://e-katalog.lkpp.go.id

Pembuatan Akun Penyedia pada Layanan Pengadaan Secara

Elektronik (LPSE)

 Pengisian Isian Kualifikasi Penyedia pada aplikasi Sistem Informasi

Kinerja Penyedia (SIKaP)

Penyedia mendaftarkan pada Etalase Produk yang sudah dilakukan

pengumuman pendaftaran melalui aplikasi katalog elektronik

Proses Pendaftaran :

1.

2.

3.
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2 .  S e t e l a h  m a s u k  k e  h a l a m a n  l o g i n ,  i s i  f o r m  u s e r n a m e    

d a n  p a s s w o r d  p a d a  f o r m   l o g i n  p e n y e d i a
 

3 .  K e m u d i a n  p i l i h  t o m b o l   l o g i n

P i l i h  L o g i n ,  m a k a  a k a n  t a m p i l  h a l a m a n  l o g i n
 

1 .
 

E .  P A N D U A N  P E N A Y A N G A N  P R O D U K
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5 .  S e l a n j u t n y a  m e n g i s i  d a t a  e t a l a s e  p r o d u k  d a n  p i l i h
s a l a h  s a t u  d a r i   e t a l a s e  p r o d u k   d a n  p e n g u m u m a n  

 y a n g  i n g i n  d i p i l i h  ( d a t a  t i d a k  b o l e h  k o s o n g )

4 .  S e t e l a h  l o g i n ,  k e m u d i a n  p i l i h  m e n u   p r o d u k ,  l a l u
p i l i h  s u b  m e n u  t a m b a h  p r o d u k
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7 .  S e t e l a h  k l i k  t o m b o l   l a n j u t  b u a t  p r o d u k ,   a k a n
t a m p i l  h a l a m a n  t a m b a h  p r o d u k .  P a d a  h a l a m a n  p r o d u k

i n i ,  p e n y e d i a  m e l e n g k a p i  s e m u a  d a t a  p r o d u k  y a n g
b e r i s i  m e n g e n a i   i n f o r m a s i ,  p r o d u k ,  K B K I ,  s p e s i f i k a s i

p r o d u k ,  h a r g a  p r o d u k ,  d o k u m e n  p e n d u k u n g  h a r g a ,
d a n  t a y a n g k a n  p r o d u k .  P r o s e s  p e n a y a n g a n  p r o d u k

t i d a k  h a r u s  u r u t  d a r i  t a b  p e r t a m a ,  b i s a  m u l a i  d a r i  t a b
k e  2 ,  3  d a n  s e t e r u s n y a .  P a d a  t a b   t a y a n g k a n  p r o d u k  

 a k a n  t e r d a p a t  p e n g e c e k a n  d a t a  u n t u k  s e m u a  t a b

 
8 .  M e l e n g k a p i  s e m u a  d a t a  y a n g  d i m i n t a  p a d a  t a b  

 i n f o r m a s i  p r o d u k .  P a s t i k a n  s e m u a  d a t a  y a n g  s u d a h
d i b e r i  k e t e r a n g a n  b i n t a n g  ( * )  w a j i b  d i i s i .  J i a k  t i d a k
m a k a  K e t i k a  k l i k   s i m p a n  a k a n  m u n c u l  v a l i d a s i  j i k a
d a t a  t e r s e b u t  h a r u s  d i i s i .  S e t e l a h  t e r i s i  s e m u a  k l i k

t o m b o l   s i m p a n ,  j i k a  s e m u a  d a t a  t e l a h  t e r i s i  d e n g a n
b e n a r  m a k a  a k a n  m u n c u l  v a l i d a s i  S i m p a n  t e l a h

b e r h a s i l .
 

6 .  S e t e l a h  m e n g i s i  d a t a  e t a l a s e  p r o d u k ,  l a l u  k l i k
t o m b o l  l a n j u t  b u a t  p r o d u k
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9. Selanjutnya pada tampilan halaman KBKI ,  penyedia memilih

kode KBKI dengan menekan tombol  tambah  pada aksi dengan

ID yang sesuai dengan informasi yang dibutuhkan atau dapat

mencari informasi pada kolom pencarian kemudian penyedia

memilih kode KBKI lalu menekan tombol tambah ,  lalu akan

muncul Simpan KBKI telah berhasil
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10. Selanjutnya tampilan spesifikasi produk ,  penyedia

mengisikan spesifikasi dari produk dengan memilih kategori

produk lalu muncul kolom spesifikasi sesuai kategori etalase

yang dipilih. Penyedia dapat menambah gambar dengan

menekan tombol  tambah gambar  dan menambah lampiran

dengan menekan tombol tambah lampiran  dari produk tersebut
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12. Selanjutnya harga produk, klik tombol  unduh template

untuk mengisi informasi dilakukan dengan mengedit lalu

mengisikan harga sesuai kolom pada file excel ( jangan

mengubah format file excel tersebut, cukup mengisi nilai pada

format tersebut berupa angka) 

13. Jika susah selesai,  simpan file tersebut kemudian klik tombol 

unggah file  untuk mengunggah file yang telah diisi .  Selanjutnya

klik tombol lihat   untuk melihat file yang telah diunggah

apakah sudah benar atau tidak.

14. Setelah selesai kemudian klik simpan

11.  Kemudian penyedia memilih wilayah jual dan harga produk.

untuk penyedia di e-katalog lokal kabupaten kepahiang

biasanya hanya memilih wilayah di kabupaten kepahiang.
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15. Setelah penyedia menginput harga maka lanjut pada

Langkah berikutnya untuk melakukan unggah dokumen

pendukung harga yang meliputi :  PIB ,  Struktu Harga, Bukti

Transaksi/Invoice (opsional) .  Setelah selesai kemudian klik

simpan.
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16. Pada haaman tayangkan produk akan tampil nomor produk

yang dibuat dari aplikasi katalog elektronik. Penyedia dapat

melakukan klik tayangkan untuk menayangkan produk
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03 Penutup



Demikian e-book mengenai E-katalog ini kami buat,  besar
harapan kami dapat membantu opd dan penyedia khususnya di
Kabupaten Kepahiang untuk lebih memahami mengenai e-
katalog lokal dan dapat mengoptimalkan penggunaan e-katalog
loka sehingga dapat  mendukung pengadaan barang/jasa secara
elektronik

A. PENUTUP
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