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KATA PENGANTAR

Segala Puji dan Syukur kami panjatkan selalu kepada Tuhan Yang
Maha Esa atas Rahmat, Taufiq, dan Hidayah yang diberikan sehingga kami
bisa menyelesaikan e-book mengenai e-katalog lokal. Tujuan dari penulisan
e-book ini tidak lain adalah untuk membantu opd dan penyedia untuk lebih

paham mengenai e-katalog lokal.

E-book ini memberikan informasi mengenai e-katalog lokal serta

panduan bagi penyedia untuk menayangkan produk di e-katalog.

Kami sadar bahwa penulisan e-book ini bukan merupakan buah hasil
kerja keras kami sendiri. Ada banyak pihak yang sudah berjasa dalam
membantu kami untuk menyelesaikan e-book ini, seperti pengambilan data,
pemilihan materi, dan lain-lain. Maka dari itu, kami mengucapkan banyak
terimakasih kepada semua pihak yang telah membantu memberikan
wawasan dan bimbingan kepada kami sebelum maupun ketika menulis e-

book ini.

Kami juga sadar bahwa e-book yang kami buat masih belum bisa
dikatakan sempurna. Maka dari itu, kami meminta dukungan dan masukan
dari para pembaca, agar kedepannya kami bisa lebih baik lagi di dalam

menulis sebuah e-book.

Kepahiang, Maret 2023
Kepala Bagian Pengadaan Barang dan Jasa

Sekg‘__et;@;’_iis Daerah Kabupaten Kepahiang
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PENDAHULUAN

A. Dasar Penyelenggaraan Toko Daring dan
Katalog Elektronik

Peraturan Presiden No. 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah beserta
perubahannya Peraturan Presiden No. 12 Tahun 2021

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Instuksi Presiden Nomor 2 Tahun 2022

Percepatan Peningkatan Penggunaan Produk Dalam
Negeri dan Produk Usaha Mikro, Usaha Kecil, dan
Koperasi Dalam Rangka Menyukseskan Gerakan

Nasional Bangga Buatan Indonesia Pada Pelaksanaan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintahan

Peraturan Kepala LKPP No. 9 Tahun 2021

Penyelengaraan Toko Daring dan Katalog Elektronik

Keputusan Kepala LKPP Nomor 122 Tahun 2022

Tata Cara Penyelenggaraan Katalog Elektronik

Keputusan Kepala LKPP Nomor 132 Tahun 2021

Pemberian Mandat Tugas dan Kewenangan dalam
Penyelenggaraan Toko Daring dan Katalog Elektronik



@ Transparan

@ Bersaing
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C. Metode Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah melalui
Penyedia

E-Purchasing :
- Katalog Elektronik
- Toko Daring

Pengadaan Langsung :
Nilai pengadaan maksimal Rp 200.000.00,

Penunjuk Langsung :
Keadaan Tertentu

Tender Cepat :
e Tidak ada kompetensi teknis, hanya harga
e Pelaku terkualifikasi dalam SIKaP (Sistem Informasi Kinerja Penyedia)
e Spesifikasi produk dan pekerjaan sudah ditentukan secara rinci

Tender :
Jika tidak dapat menggunakan metode lainnya




D. Peran dan Fungsi LKPP

salah satu peran LKPP adalah mengelola
pengadaan barang/jasa secara elektronik dengan
memanfaatkan e-marketplace dan menyediakan
infrastruktur teknis dan layanan dukungan
transaksi bagi Kementerian/Lembaga/Pemerintah
Daerah dan Penyedia

Infrastruktur tersebut berupa Katalog Elektronik
dan Toko Daring

ecatalogue

e-katalog.lkpp.go.id

Qm tokodaring.lkpp.go.id

Daring

Katalog Elektronik dan Toko Daring merupakan
platform belanja Pemerintah, dimana eksekusi atas
pilihan produk yang akan dibelanjakan merupakan
kewenangan masing-masing PPK/PP yang tersebar

di seluruh Kementerian/Lembaga/Pemerintah
Daerah






E- KATALOG

A. Definisi E-Katalog

Ktalog Elektronik adalah sistem informasi yang .
dikembangkan LKPP untuk memfasilitasi

Pengadaan Barang/Jasa secara elektronik yang
memuat informasi berupa daftar, jenis,

spesifikasi teknis, TKDN, produk dalam negeri,

produk SNI, produk industri hujau, negara asal,

harga, penyedia, dan informasi lainnya terkait

barang/jasa

Katalok Elektronik dapat diakses melalui laman

berikut : https://e-katalog.lkpp.go.id




E- KATALOG

B. Manfaat Pengadaan Barang/Jasa secara

® Elektronik

e Menggerakkan dan menyejahterakan ekonomi-

lokal lewat optimalisasi pelibatan pelaku
usaha daerah dalam pengadaan barang/jasa

Pemda.

Memudahkan mekanisme belanja Pemda untuk
mempercepat realisasi anggaran dengan tetap

mengacu pada tata kelola pemerintahan yang

baik

Sebagai basis data untuk pengambilan

kebijakan pengembangan ekonomi daerah.

Belanja barang/jasa tercatat secara elektronik

sehingga lebih transparan dan akuntabe



E-Katalog
Nasional

E-Katalog
Sektoral

E-Katalog
Lokal




proses pendaftaran akun penyedia dapat dilakukan melalui akses laman
lpse setempat (ex: https://Ipse.kepahiang.go.id atau dengan mengunjungi
layanan kantor Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa (UKPB]) setempat

Proses Pendaftaran :

l.Pembuatan Akun Penyedia pada Layanan Pengadaan Secara

Elektronik (LPSE)

2. Pengisian Isian Kualifikasi Penyedia pada aplikasi Sistem Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP)
3.Penyedia mendaftarkan pada Etalase Produk yang sudah dilakukan

pengumuman pendaftaran melalui aplikasi katalog elektronik

Penyedia yang telah memiliki Akun dan memenuhi persyaratan
perjanjian sesuai dengan KBLI (Klasifikasi Baku Lapangan Usaha
Indonesia) dapat melakukan pendaftaran dan input produk untuk
berbagai pilihan etalase melalui laman
https://e-katalog.lkpp.go.id
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2. Setelah masuk ke halaman login, isi form username
dan password pada form login penyedia

3. Kemudian pilih tombol login

E— <0 TR
& C & e-kataloglkpp.gald/user/log: o »0@
ecataoguc
Bl ot L Papat.
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4. Setelah login, kemudian pilih menu produk, lalu
pilih sub menu tambah produk

€ EKatalog 50 o+ i = =) x
&€ 3 C & ekaaloglkppgoidhome * » 00 :
6‘*‘ a &l "
Beranda  Pengumurnan  PraKatalog »  Produk =  PermohonanPembaruan »  Kompetsi  Paketw  Profil»  Berita  Monev  Undub  Tanyajawab  Syaratdan Ketentuan  Hubungi Kami

Keloks Laperan LKPP
Qﬁ a * =2 2

< , Katalog Elektronikvso -3

a

n ]

Pengumuman

;=

Sebagian cesah
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5. Selanjutnya mengisi data etalase produk dan pilih
salah satu dari etalase produk dan pengumuman
yang ingin dipilih (data tidak boleh kosong)

€ Eataiog 50 X + v~ = o0 X
« C @ e-kataloglkpp.goid/vak fereate e
Etalase Produk Q Chat Remaja p
Permohonan Pembaruan Kompetisi  Paket~  Profil v  Berita  Monev  Unduh  Tanyajawab  SyaraldanKetentuan  H

1a + Tambah Praduk

= Penawaran yang dapat dipilih hanya penawaran yang masih dalam tahap pendaftaran. Cek jadwal tahapan di pengumuman.
« Pilihan etalase produk yang tampil dan dapat dipilih sesuai dengan KBLI yang dimiliki Penyedia, cara update KBLI dapat dilihat & (hugs:/fe-katalog. lkpp.go.id/unduh/download-file/396).

» Cek Kesesuaian KBLI anda disinil =

Data Etalase Produk
Pilih Etalase Produk* @  Pilin

Pillh Pengumumans  Piin

Lanjut buat produk

O 2022 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/jasa Pemerintah (LKPP)
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6. Setelah mengisi data etalase produk, lalu klik
tombol lanjut buat produk

2 Esniog 5 x BB v - o x

& C @ ekataloglkppgoidivi/katalog/produk/create w v 00 :

Oratalogus a wow &

pil .
[ k@
Pillh Pengumuman® | Pendaftaran Penyedia Etalase Produk Makanan dan Minuman Kabupaten Kepahiang = | @ Cek Syarat dan keenn
25 1 " = 123
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7. Setelah klik tombol lanjut buat produk, akan
tampil halaman tambah produk. Pada halaman produk
ini, penyedia melengkapi semua data produk yang
berisi mengenai informasi, produk, KBKI, spesifikasi
produk, harga produk, dokumen pendukung harga,
dan tayangkan produk. Proses penayangan produk
tidak harus urut dari tab pertama, bisa mulai dari tab
ke 2, 3 dan seterusnya. Pada tab tayangkan produk
akan terdapat pengecekan data untuk semua tab

8. Melengkapi semua data yang diminta pada tab
informasi produk. Pastikan semua data yang sudah
diberi keterangan bintang (*) wajib diisi. Jiak tidak
maka Ketika klik simpan akan muncul validasi jika
data tersebut harus diisi. Setelah terisi semua klik
tombol simpan, jika semua data telah terisi dengan

benar maka akan muncul validasi Simpan telah
berhasil.



€ E-Xaniog 50 x 4
€« c @ e-katalog lkpp.goid/v3/katalog/ produk/create/54985248
atalogue .
Gratalogue ¢, a

Beranda  Pengumuman  PraKatalog =  Produk =  Permohanan Pembaruan = Kompetisi Paket =  Profil = Berita Monew  Unduh  Tanyajawab  Syaratdan Ketentuan  Hubungi Kami

Beranda » Daftar Produk » Tambak

m KEHI Spesifivasi Produk  Wilayah Jual Dan Harga Produk  Dokumen Pendukung Harga  Tayanghan Produk

Informasi Produk

Mama Produk*

Minimal 3 karakter

Etalaze Produk  Makanan dan Minuman Kabupaten Kepahiang

Merek* Tanpa Merk m

Penyedia Remaja photo

No. Produk
{Penyedial®

Jenis Produk lokal -

uUnit Pengukuran® mm -
Berlaku Sampai*

e # o nOCLBHAVOOANAD AeaB G lle

€ E-¥aniog 50 ® o+ v = o x
€« c @ e-katalog lkpp.goid/v3/katalog/produk/ereate/ 54985248
Geatalogue

S o o e Etaln

Beranda Pengumuman PraKatalog = Produk »+  Permohonan Pembaruan = Kompetisi Paket = Profil = Berita Monev  Unduh  Tanyajawab  Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
Sk —

a & Chat

Penyedia  Remaja phato

No. Produk
{Penyedia)®

Jenis Produk lokal -

Unit Pengukuran® mm -
Berlaku Sampai*

1. Diisi dengan masa berlaku NIE untuk Komed
2. Ditsi dengan masa berlaku AKD/AKL/SUral Keterangan Lainnya untuk Komoditas Alat Kesehatan
3. Diisi dengan m ku Test Repart untuk Komoditas Alat &
4. Selain dari 3 tersebut dh atas, sdakan disi tanggal bebas, denga

lesin pertanian
1 abila telah melebihi masa berlaku maka produk akan turun

tayang

Sertifikat TRON(S)* | Tidak -

Diisi sesuai Sertifikat TKDN,

Sertifikat SNI* Tidak -

Drisi sesual Sertifikat SN

L # o LOC-DHATOECHESG Aol e

9. Selanjutnya pada tampilan halaman KBKI, penyedia memilih
kode KBKI dengan menekan tombol tambah pada aksi dengan
ID yang sesuai dengan informasi yang dibutuhkan atau dapat
mencari informasi pada kolom pencarian kemudian penyedia
memilih kode KBKI lalu menekan tombol tambah, lalu akan
muncul Simpan KBKI telah berhasil
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€ E-¥atlog 50 X 0 ([2)Whatsipp x +
“ & @ e-kataloglkppgok katalog/produk/ereate/S4993031
gue
=3 a
Beranda  Pengumuman  PraKatalog =  Produk =  Permohonan Pembaruan =  Kompetisi  Paket = Profil«  Berita  Monev  Unduh  Tanyajowab  SyaratdanKetentuan  Mubungi Kami
Informasi Produk n Spesifiasi Produk  Wilayah Jual Dan Harga Produk  Dokumen Pendukung Harga  Tayangkan Produk
KBKI
Kode KBKI
Menampilkan 5~ data arian
Nama Nama Nama Nama Nama Nama
1] Nama Seksi Divisi Kelompok Kelas Subkelas Kelompok Komoditas Aksi
Kayu, digergaji }
Koyudigergaii  staudibeh " ;hg:dﬁ‘“' Kayu, digergaji
atau dibedah emanjang. ;-;;mm\“\ diires 2120 dibelah
o memanjang, diiric  diiris atau ANANE. B vemanjang, diiris
Barang lainnya yang  Produk dari atau dikuliti, h
atau diky dikufti, dengan atau dikulit
dapat diangkut kayu, gabus, dengan ketebalan Bantalan rel kereta
. N dengan ketebalan  ketebalan dengan ketebalan
3110001001 kecuali produk logam, jerami dan § . § N api (rem), vidak Tambah
. Lk melebibi 6 mm: melebihi 6 mm; " metebitigmm F
et =< bantalan rel kereta  bantalan rel . bantalan rel kereta -
perlengkapannya anyaman keretaapiatan
agi atau trem keretaapiatan o esy ORI M3 rem
[cross-ties) dar trem icross-fies) . udak  [Crossties) dari
kayu, tidak diresapl darl kayu, tidak A kearyu, tidak diresapt
diresapi
diresapi
ayu, digergaji .
digergaji  atau dibelah "‘_":"';Ihge A Kayu, digergaii
atau dibelah memanjang, 1w 0 0e i @3 dbelah
a o aa o . memanjang, diiris__diiris atau MEMANANE. A e manjang, diris =
5 - 1405
R Genwan M e m QO c < I ¢ - G: L] g 9 g AT g @
@ Edataiog 50 * 4+ v = B8 X
« o 4985248 e x *» 00 ¢

salglogue a o agen
Beranda  Pengumuman  Prakatalog =  Produk = PermohonanPembaruan v Kompetisi  Paket = Profil = Berita  Monev  Unduh Syarat dan Ketentuan  Hubungi Kami
Infarmasi Produk “ Spesifikasi Produk Wilayah jual Dan Harga Produk Dokumen Pendukung Harga Tayangkan Produk

KBKI
Kode KBKI*

Menampilkan 5w data Pencarian

N Mama Mama Nama Nama Nama Nama
o Nama Seksi Divisi Kelompok Kelas Subkelas Kelompok Kemoditas Abesi
Jasa perdagangan
distribusi (barangi
. jasa kateri
akomodasi; jasa Jasa katering
. Jasa penyediaan unituk acara

pelayanan . . . .

ces akomodasi, Jasa penyediaan tertentudan  Jasa kateringuntuk  |asa penyediaan Jasa katering untuk

63391 makanan dan

makanan dan  makanan Acara tertenty makanan acara tertentu
minuman; jasa
. minuman makanan
transportasi jasa
lainnya
distribus listrik,
£as dan air bersih
Jasa perdagangan .
25'C - n G‘ 1332
B Coagian cerah m oo mw O @O D B e 3 L] g 9 AEH® Gn @

10. Selanjutnya tampilan spesifikasi produk, penyedia
mengisikan spesifikasi dari produk dengan memilih kategori
produk lalu muncul kolom spesifikasi sesuai kategori etalase

yang dipilih. Penyedia dapat menambah gambar dengan
menekan tombol tambah gambar dan menambah lampiran
dengan menekan tombol tambah lampiran dari produk tersebut

12




@ E-amiog 50 x

€ < C @ e-kawloglkpp.goid/v3/katalog/produk/create/54985248

epﬂ@ﬁ“.f Etalase Praduk

a & Chat

& Remajaph

Beranda  Pengumuman  PraKatalog = Produk = Permohonan Pembaruan = Kompetisi  Paket = Profil = Berita  Monev  Unduh  Tanyajawab  Syarat dan Ketentvan  Hubungi Kami

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Informasi Produk

Spesifikasi Produk

Kategori Produk*

Gambar
(4pgl-ipes|.png)
Ukuran Maksimal File
Upkoad 1MB

Lampiran
(o] doc| docx| xs|
wlsx| pdf] .zip| rar|
| jpegl| pogh
Ukuran Maksirmal File
Upload S0MB

25'c
== Sebagisn cerah

€ E-Xatakog 50 E R

€ < C @ e-kawloglkpp.goid/vi/katalog/produk/create 54985248

e;ﬂﬂoguwe Etalase Praduk

ke m layah JualDan arga Dokumen g Harga Produk

Pilih -

+Tambah

# o nOCLBHAVOOHASD

1334
ARHE o @

w = o =

e o 0@

a ® Chat & Remajaph
Beranda  Pengumuman  PraKatalog~  Produk = Permohonan Pembaruan = Kompetisi Paket =  Profil = Berita  Monev  Unduh  Tanyajawab  Syarat dan Ketentuan  Hubungi Kami
Beranda » Daftar Produk + Tambah Produk
Informasi Produk KBKI m layah jual Dan Harga Dokumen g Harga Produk

Spesifikasi Produk

Kategori Produk®

Gambar*
Lipgl-ipeg].png)
Ukuran Maksimal File
Upload 1MB

Lampiran

(x| dac] docx] xls|
xlsx| pdf| zip| rar|
| jpeg| pogh
Ukuran Maksimal File
Upload S0MB

25
== Sebagian cerab

€ E-Katakog 50 x4

€ & O @ elasloglkppgoid/vi/katalog/produkcreate/54985248

Catalogue i prauu

Beranda  Pengumuman  PraKatalog+ Produk = Permohonan Pembaruan = Kompetisi Paket »  Profil = Berita  Monev  Unduh  Tanya Jawab

Buah - Buahan
Makanan Box
Makanan Prasmanan
Makanan Tradisional
Minuman

ek R

o LOCZBHVOEHASD

1334
AN e @

b = o x
e o w 0@
a W Chat & Remaja ph.

Syarat dan Ketentuan  Hubungi Kami

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produi

Informasi Produk

Spesifikasi Produk

Kategori Produk*
Komponen Biaya*
Lokasi Dapur (Tempat.
Pembuatan
Makanan)*

Kehalalan Makanan
(Halal/ Tidak Halal)*

Menu Minuman*

Menu Hidangan
Penutup®

Menu Hidangan
Pelengkap*

Menu Hidangan
25°C
== Sebagian cerab

KEKI m Wilayah jual Dan Harga Produk Dokumen kung Harga kan Produk

Makanan Box -

Ao 00

2 o nOCEZBOVOEAAD
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11. Kemudian penyedia memilih wilayah jual dan harga produk.

-

untuk penyedia di e-katalog lokal kabupaten kepahiang
biasanya hanya memilih wilayah di kabupaten kepahiang.

« C @ ekataloglkpp.goid/d/katalog/produk/create/54985248 e % * 0@

6 e ol k a »

Booeer mOQELBH®PSCAAD NN s @

12. Selanjutnya harga produk, klik tombol unduh template
untuk mengisi informasi dilakukan dengan mengedit lalu
mengisikan harga sesuai kolom pada file excel (jangan
mengubah format file excel tersebut, cukup mengisi nilai pada
format tersebut berupa angka)

13. Jika susah selesai, simpan file tersebut kemudian klik tombol
unggah file untuk mengunggah file yang telah diisi. Selanjutnya
klik tombol lihat untuk melihat file yang telah diunggah
apakah sudah benar atau tidak.

14. Setelah selesai kemudian klik simpan

14
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Beranda  Pengumuman  PraKatalig - Produk - Pemohonan Pembaruan = Eompetsi  Paket - Profl - Benta Mo Unduh T
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WCha A Remaiaph

= »0@
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() Sumacers Barat - (0 Surmatera Selatin « O Sumaters Utics

Harga Produlk
W | iR =l
Tanggal Hargas 07032003

T ey

© 2022 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barangasa Pemeriniah [LIPF)

# w nOC-BHESOeEHASE

8 EEaiog 30 =+

& 7 O & elataboglippgald 5499300
Goatalogue e prois a

Beranda  Pengumuman  Prakataleg - Peoduk > Pemohonan Pembaruan - Eomgetisi  Paket - Profl - Banita  Monev  Undsh

N g @

w - B8 x
e & 0@

N0 AR ph.
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- i R
Dokumen Pendukung Harga
Ho. Nama Dukiumen File Tarpilih
1 . o —
2 Struktur harga [ ran i SRR
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Beranda  Pengumuman  PraKatakg -  Froduk - Permohonan Pembauan ~  Kompetisl  Paket -  Profle  Berta  Monev  Unduh  Tamajawab  Syaeatdan Keteriuan  Mubungl Kami

Bivanda » Dultar Produk + Tambah Produk
nlormaniProdok |k wilayah ual duk g Harga |-

Tayangkan Produk

Mo, Produk [LKFR)
63391 NG 071351486
KBK] 1t Edakise Produic 0 Uik

a0 3
B e B oow wO0OC-DHEAVSEsASHE T







A. PENUTUP

Demikian e-book mengenai E-katalog ini kami buat, besar
harapan kami dapat membantu opd dan penyedia khususnya di
Kabupaten Kepahiang untuk lebih memahami mengenai e-
katalog lokal dan dapat mengoptimalkan penggunaan e-katalog
loka sehingga dapat mendukung pengadaan barang/jasa secara
elektronik
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